
SORTIES SCOLAIRES 
SANS NUITEE
APPLICATION SORTIESCO
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TUTORIEL 
SORTIESCO



Se connecter au portail métier 



ARENA







Interface « Enseignant »

NE RIEN COMPLETER ICI 



Créer une sortie sans nuitée

COMPLETER ICI 



Thème de sortie: choisir « Autres »





Type de sortie





Compléter les différents champs



Créer la nouvelle sortie 



Sortie scolaire créée: il faut 
maintenant compléter le dossier



Compléter le champ « Classes »



Ajouter une classe



Compléter: classe de, niveau et 
effectif participant. Enregistrer 





Ajouter le nombre de classes



Compléter les informations sur le 
transport 



Ajouter un déplacement





Pour retrouver le n° au registre des 
transports 



Le dossier est créé avec succès. Avant 
transmission au directeur, entrer le 
nom des encadrants ( obligatoire)



Encadrements



Ajouter tous les encadrants: 
Enseignants, ATSEM, AESH, parents… 



Exemple AESH



Pour terminer, transmettre le dossier 
au directeur



Cliquer sur: « Transmettre au 
directeur »



Un mail est envoyé au directeur. 
Vous n’avez plus la main sur la 
sortie. 



Interface « directeur »
Menu déroulant
pour accéder à la liste 
des sorties 



Cliquer sur le numéro de sortie 





Vérifier chaque champ complété: 
classes, taux d’encadrement…



Accepter ou refuser le dossier



Accepter le dossier



Le visa directeur avec l’avis donné 
apparaît



Actions dossier: dupliquer, 
masquer, archiver… 


